
Instructivo de participación en los 
eventos en los CCS

Con la finalidad de optimizar nuestros recursos les agradecemos seguir estas indicaciones para participar en las actividades de  
formación docente.

Proceso para sedes alternas:

1.	 Consultar los servicios ofrecidos y elegir la opción más adecuada de acuerdo al nivel educativo y el tema de interés.

2. 	 Llamar al teléfono indicado en el programa y/o invitación, otorgando la información que se le requiera. 

3. 	 Asegurarse de tener el pase personal de entrada y/o clave de registro, caso contrario solicitarlo al momento de la confirmación. 

4. 	 Asistir con 10 minutos de anticipación al evento. 

5. 	 Registrarse y verificar el nombre para que la emisión del reconocimiento sea correcta. 

6. 	 Se entregará reconocimiento de participación únicamente a las personas que cubran en su totalidad los horarios programados y  

	 permanezcan dentro de la actividad. 

7.	 Por seguridad, ninguna persona podrá ingresar sin el pase de entrada personal y/o clave de registro así como la identificación de  

	 la institución a la cual representa.

8.	 En caso de asistir sin registro previo, se le facilitará el acceso siempre y cuando exista en ese momento alguna cancelación,  

	 debiendo reunir los requisitos anteriores. 

9. 	 Por respeto a todas las personas que puntualmente asisten al evento, pasados los primeros 15 minutos no podrá ingresar  

	 nadie más. 

10.	 El reconocimiento se entregará al finalizar la actividad, después de haber llenado la evaluación que se le proporciona (ANEXO 3  

	 o anexo D)

11.	 Para mantener un ambiente adecuado, no pueden ingresar menores y/o personas no inscritas, ni alimentos y/o bebidas.

12.	 Cualquier eventualidad será resuelta por la persona asignada en cada fecha y/o la Coordinación de Formación Docente. 

¡ Cada evento le pertenece y su éxito depende en gran parte de usted !

Al iniciar la actividad le sugerimos:

	 	

¡ Contamos con su propositiva participación !

• Apagar celulares y aparatos de radiocomunicación.

• Participar en las discusiones con entusiasmo.	
			 
• Limitarse a hablar únicamente de la situación contextualizada.
	
• Hablar solamente una persona a la vez.		

• Apreciar el punto de vista del otro.

• No interrumpir al entrar y salir de manera continua.

• Compartir ampliamente su experiencia.	
			 
• Decir lo que piensa de manera respetuosa y oportuna.
	
• Evitar las conversaciones cuando alguien tiene la palabra.

• Evaluar la actividad para mantener nuestra calidad en el servicio.


